Zatgcznik Nr 3 do regulaminu naboru okreslonego
Zarzadzeniem Nr 40/2013 Wojta Gminy
Tomaszow Maz. z dnia 09 maja 2013r.

R0O.2110.6.2022
Tomaszow Maz. dnia 23.06.2022 r.

WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

ul. Prezydenta I. MoScickiego 4, 97-200 Tomaszéw Maz.

podinspektor ds. drogownictwa
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie min. $rednie,

C) staz pracy — min. 3 lata w administracji,

d) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetlnione umyslnie,

e) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw obywatelskich,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

g) znajomo$¢: ustawy Prawo Zamowien Publicznych, Kodeksu Cywilnego, ustawy o dostepie
do informacji publiczne, o samorzadzie gminnym i rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
mig¢dzygminnych

2. Wymagania dodatkowe:

a) samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé, umiejetno$é pracy w zespole, umiejetnosé
pracy pod presja,

b) umiejetnos¢ analitycznego myslenia, inicjatywa i umiejetnos¢ szybkiego podejmowania decyzji,
wysoka kultura osobista,

¢) dobra znajomo$¢ obstugi komputera, pakietu Microsoft Office (Excel, Word),

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
(wpisa¢ wszystkie obowigzki jakie wykonuje pracownik: ogolne i szczegdtowe)
1) catoksztalt prac zwigzanych z infrastrukturg drogowa w tym: koordynowanie robot

w pasie drogowym, drog publicznych gminnych i wewngtrznych.

2) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz naliczenie oplat za zajecie pasa
drogowego oraz umieszczenie urzadzen, wystawianie faktur dla naliczonych optat.

2) odbiodr robot z pasa drogowego, prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow,
3) przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drog, przygotowywanie materiatow
(obmiarow) dla potrzeb materialow przetargowych,

4) nadzor nad pracownikami interwencyjnymi oraz publicznymi.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzgdnicze:

- w maju 2022 roku wskaznik ten wynosi - wiecej niz 6%.



6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokumenty po$wiadczajace wyksztalcenie,

d) o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych,

f) dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy,

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

h) kwestionariusz osobowy,

i) zgoda na przetwarzanie danych osobowych o nastgpujacej tresci ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119
Z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018,
poz. 1000 z p6zn. zm.)”.

Kwestionariusz osobowy, wzory oswiadczen oraz informacja w zakresie ochrony danych
osobowych znajdujg si¢ ponizej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
lub poczta na adres Urzad Gminy Tomaszow Maz., 97-200 Tomaszoéw Maz. ul. Prezydenta Ignacego
Moscickiego 4 w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze -
podinspektor ds. drogownictwa” w terminie do dnia 4.07.2022 r. do godz. 16.00

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okres§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: ug.tomaszow.maz.bip.cc oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Tomaszow Mazowiecki przy ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4, 97-200 Tomaszow Maz.



