Znak sprawy: RZ.271.1.31.2019

GMINA TOMASZOW MAZOWIECKI
ul. Prezydenta I. Moscickiego 4

97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

na ustugi

ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 5.000 euro

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na:

Doskonalenie umiejetnosci, kompetencji i kwalifikacji nauczycieli poprzez udziat w szkoleniach
organizowanych w ramach projektu pn.: ,Ku lepszej edukacji w gminie Tomaszéw Mazowiecki”

GMINA TOMASZOW MAZOWIECKI

97-200 Tomaszéw Maz.
ul. Prezydenta |. Moscickiego 4
tel. 44 724 64 09 ; fax 44 723 50 33
REGON 590648333 NIP 773-22-82-071

Zatwierdzam

WOJr GMINY
Frane{dzek S2Miyie/

Tomaszow Mazowiecki, 09.10.2019 r.
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ROZDZIAL I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Gmina Tomaszéw Mazowiecki
ul. Prezydenta |. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki
tel. (44) 724 55 73, faks: (44) 723 50 33

Zaprasza do sktadania ofert w prowadzonym postepowaniu pn.: doskonalenie umiejetnosci, kompetencji
i kwalifikacji nauczycieli poprzez udziat w szkoleniach organizowanych w ramach projektu ,Ku lepszej edukacji
w gminie Tomaszéw Mazowiecki”

ROZDZIAL II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu publicznego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny, tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 1145 ze zm.) oraz na podstawie art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 869 ze zm.)

ROZDZIAL 11l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonania ustugi polegajacej na przeprowadzeniu zaje¢ doskonalgcych umiejetnosci, kompetencje i kwalifikacje
nauczycieli poprzez udziat w szkoleniach organizowanych w ramach projektu pn.: ,Ku lepszej edukacji w gminie
Tomaszéw Mazowiecki”

Zakres czynnosci sktadajgcy sie na przedmiot umowy, miejsce jego wykonania oraz sposéb jego wykonania
okreslony zostat w ,,Opisie przedmiotu zamdwienia” — stanowigcym zatgcznik nr 2 do S.W.Z.

ROZDZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Szkolenia bedg prowadzone w miesigcach listopad — grudzien 2019r. w dni robocze, rozpoczecie szkolenia
od godziny 12:00.

Szczegdtowy termin realizacji szkolenia zostanie ustalony z Wykonawca po wyborze najkorzystniejszej oferty,
a przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamdwienia.

ROZDZIAL V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEELNIANIA
TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wszyscy wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1.1.) kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow,
Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie tego warunku

1.2.) sytuacji ekonomiczne;j i finansowej
Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie tego warunku

1.3.) zdolnosci technicznej i zawodowej
a) w zakresie zdolnosci technicznej
Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie tego warunku

b) w zakresie zdolno$ci zawodowej

Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg, spetniajgca ponizsze wymagania: wyksztafcenie
wyzsze kierunkowe, min. 3 letnie doswiadczenie w doskonaleniu zawodowym nauczycieli z poszczegdlnych
przedmiotéw.

Ocena spetfnienia powyzszego warunku wymaganego od Wykonawcéw zostanie dokonana na podstawie
przedtozonego w ofercie dokumentu tj. Wykaz oséb — zatgcznika nr 4.




ROZDZIAL VI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MA DOSTARCZYC WYKONAWCA W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawcy powinni ztozy¢:
1) Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
w rozdziale V ust. 1 S.W.Z. — wg zatacznika nr 5 do S.W.Z.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdéwienie oswiadczenie moze by¢ ztozone
wspolnie.

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
(jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji), wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie dokument ten skfada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie,

3) Wykaz oséb — sporzadzony wg zatgcznika nr 4 do S.W.Z.

Dokumenty dodatkowe:
4) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — wg wzoru zatgcznika nr 1 do S.W.Z.
5) Wypetniony i podpisany formularz cenowy —wg wzoru zatgcznika nr 6 do S.W.Z.
6) Wskazanie w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom
(zawarte na formularzu oferty lub w odrebnym dokumencie)
7) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie — pefnomocnictwo
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

2. Dokumenty s3 sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Zamawiajgcy moze
zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wyfgcznie wtedy, gdy ztozona
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

ROZDZIAL VII. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJIACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
bedg w formie:

— pisemnej na adres wskazany w Rozdziale 1,

— faksem nr (44) 723 50 33,

— e-mailem: sekretariat@gmina.tomaszow.pl
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oswiadczenia
sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomoca faksu lub droga elektroniczng,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku
potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajagcy uzna, ze pismo wysfane przez
zamawiajgcego na numer faksu lub na adres email podany przez Wykonawce w formularzu ofertowym,
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma.

4. Wykonawca moze zwracaé¢ sie pisemnie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy
niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert

5. Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasniern dotyczacych tresci SWZ, powinien wystgpi¢
z zapytaniem do Zamawiajgcego w sposdb wskazany powyzej. Wszelka korespondencje nalezy przekazywac
na adres Zamawiajgcego, wskazany w rozdziale 1, z dopiskiem: ,Doskonalenie umiejetnosci, kompetenciji
i kwalifikacji nauczycieli poprzez udziat w szkoleniach organizowanych w ramach projektu pn.: ,Ku lepszej
edukacji w gminie Tomaszéw Mazowiecki”. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami dotyczacymi SWZ zostanie
przekazana niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym Zamawiajgcy przekazat SWZ bez ujawniania zrddta
zapytania.




6.

8.

S

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ treé¢ SWz.
Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktdérym
przekazano SWZ,

Wykonawcy sg zobowigzani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiajacego postepowania wyjasniajgcego,
do ztozenia wyjasnierr w formie i o tresci zgodnej z zapytaniem Zamawiajgcego w ramach postepowania
wyjasniajgcego.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego s3:

— Wiestawa Starosta (przedmiot zamowienia) — tel. 44 724-64-09 wew. 33

— Krzysztof Szczepaniski (procedura zamoéwienia) — tel. 44 724 55 73 wew. 37

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: http://bip.gminatomaszowmaz.pl

ROZDZIAt VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, liczgc od dnia sktadania ofert wigcznie.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie
do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

ROZDZIAL IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1.

w

N

Oferta powinna zawierac:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowigcej zatgcznik
do niniejszej SWZ. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku ztozenia oferty bez uzycia zatgczonego
formularza ztozona oferta musi zawieraé wszelkie informacje wymagane SWZ i wynikajgce z zawartosci
formularza oferty;

b) wszystkie dokumenty i os$wiadczenia, ktérych przedstawienia zgda Zamawiajagcy zgodnie
z postanowieniami rozdziatu VI niniejszej SWZ;

c) w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
do oferty dotgczone powinno by¢ petnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem notarialnie oraz powinno odpowiada¢ w zakresie formy przepisom Kodeksu cywilnego;

Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SWZ.

Kazdy Wykonawca powinien przedstawic tylko jedng oferte

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do

reprezentacji Wykonawcy lub posiadajace odpowiednie petnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci

prawnej udzielone przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji podmiotu. Petnomocnictwo winno byé
dotgczone w oryginale lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza kopii petnomocnictwa.

Zaleca sie, aby kazda strona formularza oferty byta parafowana przez osobe/y upowazniong/e do

reprezentacji Wykonawcy.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem maszynowym lub inng trwata, czytelng technika.

Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spiecie w sposob uniemozliwiajgcy przypadkowe zdekompletowanie.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatéow albo po$wiadczone za

zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopii. Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentéw musi

by¢ potwierdzona przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji Wykonawcy. Zobowigzanie innego podmiotu
do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow winno by¢ przedtozone w oryginale.

Dokumenty zfozone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez

Wykonawce.

10. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie

tresci, muszg byc¢ parafowane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji.

11.Zadne dokumenty wchodzace w skfad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatéw, nie

podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

12. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu)

powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:




Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczed).
Adresat:

Gmina Tomaszéw Mazowiecki ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki
Doskonalenie umiejetnosci, kompetencji i kwalifikacji nauczycieli poprzez udziat w szkoleniach organizowanych w
ramach projektu pn.: ,Ku lepszej edukacji w gminie Tomaszéw Mazowiecki”

(znak sprawy postepowania RZ.271.1.27.2019)

Nie otwiera¢ przed 18.10.2019 r. godz. 11:30

ROZDZIAL X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiajacego:
Gmina Tomaszéw Mazowiecki ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki
Sekretariat Urzedu Gminy - nie pézniej niz do dnia 18 paZdziernika 2019 r. do godziny 11:00
Dla ofert przestanych do Zamawiajgcego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajgcego.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego:

Gmina Tomaszéw Mazowiecki

97-200 Tomaszéw Mazowiecki, ul. Prezydenta I. Moscickiego 4

parter, pokdj nr 1

w dniu 18 pazdziernika 2019 r. o godzinie 11:30

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrdcone Wykonawcy bez otwierania.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajagcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcoéw a takze informacje
dotyczace ceny ofert i terminu wykonania zamdwienia.

W

ROZDZIAL XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Wykonawca okresli cene ryczattowg catkowitg oferty brutto, obejmujacg swiadczenie ustugi przez caty okres
wykonywania ustugi, podajac jg w zapisie liczbowym i stownym. Wykonawca okresli réwniez cene netto
i kwote podatku VAT oraz cene brutto za udziat w szkoleniu jednego uczestnika.
2. Wykonawca obliczy cene Zamodwienia przez:
— ustalenie ceny netto za przeprowadzenie szkolern uwzgledniajgc przy tym wszelkie koszty zwigzane
z prawidtowg i terminowga realizacjg przedmiotu zamodwienia wraz wynagrodzeniem wyktadowcow,
przeprowadzeniem egzamindw (testéw) wewnetrznych oraz obstuga organizacyjng i administracyjng zajec,
w tym przygotowanie zaswiadczen o udziale w szkoleniu,
— ustalenie wartosci podatku VAT,
— ustalenie wartosci ogdlnej, poprzez zsumowanie warto$ci netto i podatku VAT.
3. Wyklucza sie mozliwos¢ roszczent wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny lub pominiecia elementéw
niezbednych do wykonania umowy.
4. Do porownania ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto.
5. Cena przedstawiona przez oferenta w ofercie jest niezmienna i nie bedzie podlegata zmianom (waloryzacja)
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

ROZDZIAt XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ
Z PODANIEM ICH ZNACZENIA ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1. Oferty Wykonawcow nieodrzucone bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteridow i wag:

cena ofertowa - 100%

Kryterium ,cena ofertowa”:
Oferta wykonawcy oferujgcego najnizszg cene otrzyma 100 pkt, pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie
mniejszg ilos¢ punktéw. Wartosé¢ punktowa ceny oferty bedzie liczona wg wzoru

Cena oferty najnizsza
wartos$¢ punktowa ceny oferty = x 100 pkt x 100%
cena oferty badanej




2.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktéw w wyniku oceny oferty
na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 niniejszego rozdziatu.

ROZDZIAL XIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

6.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczednie zawiadamia Wykonawcdw,

ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert,

2) wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamodwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérych mowa w ust 1

pkt. 1 niniejszego rozdziatu oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie

. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty sktadanej przez konsorcjum, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego zobowigzani sg przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania ofertg, jezeli
Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu zwigzania oferta,
a Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego.

ROZDZIAL XIV. WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Umowa w sprawie niniejszego zamdwienia:

— zostanie zawarta w formie pisemnej,

— majg do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy, wymagajg aneksu sporzgdzonego z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia okolicznosci
wymienionych we wzorze umowy

ROZDZIAt XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

ok wN R

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania przedsiewziecia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamdwien uzupetniajgcych

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
Integralng czescig niniejszej specyfikacji warunkow zamdwienia s3:

1) zatgcznik nr 1 —wzér formularza oferty

2) zatgcznik nr 2 —szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

3) zatacznik nr 3 —wzdr umowy

4) zatgcznik nr 4 —wykaz 0s6b

5) zatgcznik nr 5 —oswiadczenie

6) zatacznik nr 6 —formularz cenowy WOJr gMmINY
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