\ Zalgcznik Nr 3 do regulaminu naboru okreslonego
Zarzadzeniem Nr 40/2013 Wjta Gminy
Tomaszow Maz. z dnia 9 maja 2013r.

RP.2110.1.2020
Tomaszdéw Maz. dnia 22.01.2020r.

WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
ul. Prezydenta I. MoScickiego 4 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) -brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umyslne $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

¢) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w pelni z praw publicznych,

d) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

e) nieposzlakowana opinia,

f) wyksztalcenie wyzsze,

g) doswiadczenie zawodowe: minimum 4 letni staz pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego,

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ ogdlnych zagadnien dot. samorzgdu gminnego,

b) znajomo$¢ przepiséw w spawach nalezgcych do Referatu Ochrony Srodowiska w
szczegblnosci:  niezbednych do  prowadzenia postepowan  administracyjnych
dotyczacych $rodowiskowych uwarunkowan; dotyczacych Ochrony Srodowiska,
Ochrony Przyrody, Gospodarki Odpadami, zwigzanych z zezwoleniami na sprzedaz i
podawanie napojow alkoholowych, znajomo$¢ przepiséw dotyczacych Prawa wodnego,
kodeksu postepowania administracyjnego.

¢) latwo$¢ komunikowania si¢ i przekazywania informacji,

d) rzetelno$¢, samodzielno$¢, odpowiedzialno$¢, kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) organizowanie procesu pracy Referatu wedlug zasad oszczednosci i gospodarnosci
w dziataniu,

b) przygotowywanie projektow aktow prawnych (Zarzadzen, Uchwal) w zakresie spraw
realizowanych przez Referat;

¢) Prowadzenie postgpowan z zakresu Ochrony Srodowiska w szczegblnoci w zakresie
decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

d) Nadzor i prowadzenie spraw pozostajacych w zakresie Referatu Ochrony Srodowiska w
szezegdlnosci dotyczacych Ochrony Srodowiska, Ochrony Przyrody, Gospodarki
Odpadami, Prawa wodnego, zwigzanych z zezwoleniami na sprzedaz i podawanie
napojow alkoholowych;

e) Nadzor nad pracownikami realizujgcymi zadania Referatu Ochrony Srodowiska,




f) Przestrzeganie 1 realizowanie regulamindéw i procedur obowigzujacych w Urzedzie
Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

4, Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki,
b) czas pracy: od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 16.00,
¢) wymiar czasu pracy: petny wymiar czasu pracy,
d) praca biurowa, stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia
biurowe,

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia naboru na wolne
stanowisko urzednicze:

- w grudniu 2019 roku wskaznik ten wynosi - wiecej niz 6%

6. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

b) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

c) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie
zawodowe,

d) o$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

e) dokument potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka polskiego, zgodny z wymogami
okre$lonymi w przepisach o stuzbie cywilnej — niezbedny w przypadku starania sie o
zatrudnienie osob nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego,

f) o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z
petni praw publicznych,

h) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

i) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji.

Kwestionariusz osobowy, wzory o$wiadczen oraz informacja w zakresie ochrony danych
osobowych znajdujg si¢ ponizej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Tomaszéw Mazowiecki lub poczta na adres Urzgd Gminy Tomaszow Mazowiecki, 97-200
Tomaszow Maz. ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4 w zaklejonej kopercie z dopiskiem
»Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska”
w terminie do dnia 3 lutego 2020 r. do godz. 16.00.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Prowadzacy nabor zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wytonienia
kandydata. Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona na stronie internetowe;
Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.gminatomaszowmaz.pl oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki przy ul. Prezydenta Ignacego
Moscickiego 4.




