ZARZADZENIE Nr 29/2020
WOJTA GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
z dnia 19 marca 2020 r.

w sprawie zasad opracowywania arkuszy organizacji przedszkoli i szkél prowadzonych przez

Gming¢ Tomaszéw Mazowiecki w roku szkolnym 2020/2021

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) oraz art. 110 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 .

Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 z pézn. zm.),
Wojt Gminy Tomaszow Mazowiecki zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady przygotowania arkuszy organizacji przedszkoli i szkét prowadzonych
przez Gming Tomaszéw Mazowiecki na rok szkolny 2020/2021 zawarte w zalaczniku do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom przedszkoli, szkot i zespotow szkot

prowadzonych przez Gming Tomaszéw Mazowiecki.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wolJ INY

Sranciglek Sapigiel




Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 29/2020
Wojta Gminy

Tomaszoéw Mazowiecki

z dnia 19 marca 2020 r.

Zasady przygotowania arkuszy organizacji przedszkoli i szkol
na rok szkolny 2020/2021

Przepisy ogélne

§ 1. Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola/szkoty na rok szkolny 2020/2021 nalezy
uwzglednié obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegdlnosci wymogi okreslone w:
- ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 z pézn. zm.),
- rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych
plan6w nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. poz. 639),
- rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 61 poz. 624
Z poZn. zm),
- rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdlowej
organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502).

Tryb przygotowywania arkuszy

§ 2.1. Do przedszkoli przyjmowane sg w pierwszej kolejnosci dzieci, zamieszkujgce na terenie
Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

2. Maksymalna ilo$¢ dzieci w jednym oddziale nie moze przekracza¢ wielkosci ustalonych
w przepisach powszechnie obowigzujagcych wydanych przez Ministra Edukacji Narodowej,
natomiast minimalna liczba dzieci w jednym oddziale przedszkolnym nie moze by¢ nizsza niz 15.

3. Do przedszkoli/oddziatéw przedszkolnych prowadzonych przez Gming Tomaszow

Mazowiecki przyjmowane sg:

1) dzieci w wieku 3 — 6 lat;

2) dzieci posiadajace orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego w wieku powyzej
6 lat, nie dhuzej niz do konica roku szkolnego, w tym roku kalendarzowym, w ktérym dziecko
konczy 10 lat;

3) dzieci, ktére ukonczyly 2,5 roku mogg by¢ przyjmowane do przedszkoli/oddziatow
przedszkolnych w przypadku posiadania wolnych miejsc.

4. Po ogloszeniu wynikéw naboru do przedszkoli/oddziatéw przedszkolnych,
rodzice/prawni opiekunowie s3 zobowigzani do zawarcia ,Umowy na S$wiadczenie ustug
w zakresie wychowania przedszkolnego” na rok szkolny 2020/2021 z dyrektorem
przedszkola/szkoty/zespotu szkét w terminie do 30 czerwca 2020 r. W przypadkach dodatkowych
zapisow dzieci przez dyrektoréw przedszkoli/oddziatéw przedszkolnych w miar¢ wolnych miejsc,
umowa powinna by¢é podpisana nie pdzniej niz w pierwszym dniu obecnosci dziecka w
przedszkolu.

5. Czas pracy oddzialow przedszkolnych ustala si¢ w oparciu o zgloszone przez
rodzicow/opiekunéw zapotrzebowanie w tym zakresie, wynikajace z zapiséw zawartych
w umowach, o ktérych mowa w ust. 4. Wydtuzanie czasu pracy ponad 7 godzin warunkowane jest



zgloszeniem, co najmniej 6 dzieci na wydtuzone korzystanie z ustug $wiadczonych przez
przedszkole/oddziat przedszkolny.
6. Liczba oddziatow przedszkolnych w roku szkolnym 2020/2021 nie powinna przekraczac w:
a) Publicznym Przedszkolu w Wawale - 3 oddziaty;
b) Szkole Podstawowej w Chorzgcinie - 3 oddziaty;
c) Zespole Szkot w Komorowie - 3 oddziaty;
d) Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Smardzewicach - 5 oddziatow;
e) Zespole Szkét w Wiadernie - 3 oddziaty.

§ 3.1. Uwzgledniajac liczbe dzieci sze$cioletnich wykazanych w systemie SIO oraz w ewidencji
ludnoéci Urzedu Gminy ustala si¢ nastepujacg ilo$¢ oddzialéw klas pierwszych w szkotach
podstawowych prowadzonych przez Gming Tomaszéw Mazowiecki:

a) Szkota Podstawowa w Chorzgcinie — jeden oddzial;

b) Szkota Podstawowa im. Sw. Huberta w Komorowie — jeden oddziat;

¢) Szkota Podstawowa w Smardzewicach — jeden oddzial, w przypadku zgloszenia we
wrzesniu 2020 do klasy pierwszej co najmniej 28 uczniéw nalezy utworzy¢ drugi oddziat;

d) Szkota Podstawowa w Wiadernie — jeden oddziat.

2. Do szkét podstawowych dyrektorzy majg prawo przyjmowaé uczniéw spoza obwodu
szkoty wylacznie w trybie postepowania rekrutacyjnego na wolne miejsca w szkole oraz przy
zachowaniu warunku, ze z tego tytutu nie zajdzie konieczno$¢ tworzenia dodatkowego oddziatu
lub dokonywania podziatu na grupy.

§ 4. Dyrektor szkoly / przedszkola przy sporzadzaniu arkusza organizacji szkoly /przedszkola
zobowigzany jest do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o Odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440
z pdzn. zm.).

§ 5. Dyrektorzy przedstawiajg arkusz organizacji szkoty/przedszkola, w trzech egzemplarzach,
wraz z opinig zakladowych organizacji zwigzkowych, do zaopiniowania przez organ nadzoru
pedagogicznego a nastepnie do zatwierdzenia przez organ prowadzacy, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 21 kwietnia 2020 r.

§ 6. W arkuszu organizacji szkoty/przedszkola nalezy uwzgledni¢ pracownikéw przebywajacych
na urlopach bezptatnych, urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzynskich
i wychowawczych (z podaniem okresu tego urlopu). W przypadku jakichkolwiek zmian — nalezy
dokona¢ korekty tego wykazu w aneksach.

§ 7. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji pracy szkoly/przedszkola dyrektor jest zobowigzany
niezwlocznie zglosi¢ do Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét przed data planowanych
zmian - wraz z pisemnym uzasadnieniem. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia
aneksu po dacie wprowadzonych zmian.

§ 8. Do arkusza organizacji oraz aneksu nr 1 nalezy zalgczy¢ imienny wykaz nauczycieli,
przystgpujacych do postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym



2020/2021 oraz wskaza¢ planowane terminy ztoZenia przez nauczycieli wnioskdéw o podjecie tych
postepowan.

§ 9. Do arkusza organizacji szkoty nalezy zatgczyé (w jednym egzemplarzu) imienny wykaz
uczniow przyjetych do klas pierwszych szkoly podstawowej wg stanu na dzien
17 kwietnia 2020 r. — podajac imi¢ i nazwisko ucznia, date urodzenia i adres zameldowania;

§ 10.1. Aneks nr 1 do arkusza organizacji szkoly / przedszkola (wraz z opinig zwiazkéw
zawodowych), uwzgledniajgcy wszelkie zmiany w organizacji pracy oraz liczbg uczniéw/dzieci,
nalezy zlozy¢ do zaopiniowania przez organ nadzoru pedagogicznego i zatwierdzenia organowi
prowadzacemu — do dnia 21 sierpnia 2020 r.

2. Aneksy do arkusza wprowadzajace zmiany do zatwierdzonego arkusza organizacji do dnia
30 wrzesénia 2020 r. podlegajg opiniowaniu przez zwigzki zawodowe oraz przez organ nadzoru
pedagogicznego.

§ 11. W terminie do 02 pazdziernika 2020 r. nalezy przekaza¢ do organu prowadzacego wykaz
imienny dzieci (nazwisko i imie, data urodzenia, adres zameldowania, nazwisko 1 imig
rodzicow/prawnych opiekundéw, w przypadku gdy adres zamieszkania roézni si¢ od adresu
zameldowania nalezy dolgczy¢é pisemne o$wiadczenie podpisane przez rodzicow/opiekunow
o miejscu zamieszkania) oraz informacje o czasie pobytu dziecka w przedszkolu. Przedlozenie
wykazu dotyczy takze oddzialow przedszkolnych istniejgcych przy szkotach podstawowych.

§ 12. Do arkusza nalezy zalaczy¢ wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okre$leniem ich
kwalifikacji kierunkowych i dodatkowych, stopnia awansu zawodowego, przydziatu godzin wg
przedmiotow i klas oraz wykaz wychowawcdw poszczegdlnych klas/oddziatow.

§ 13.1. Organ prowadzacy przyznaje dodatkowo:

a) 1 godzing tygodniowo na 5 uczniéw (wykazanych w systemie SIO wg stanu na dzien 10
wrzesnia 2020 r. ogdlnej liczby uczniow szkoty podstawowej. Wyliczong ilo§¢ zaokragla
si¢ w gore do pelnych godzin);

b) do 2,5 godzin tygodniowo na jeden oddziat przedszkolny.

2. Dodatkowy limit godzin ustalony zgodnie z postanowieniami zawartymi w ust. 1, dyrektor
szkoty/przedszkola dokonuje przydziatu tych godzin na poszczegélne rodzaje dziatalnosei,
uwzgledniajgc potrzeby placowki.

3. Przyznane, zgodnie z ust. 1, godziny przeznacza si¢ na:
- dzialalno$¢ biblioteki szkolnej,
- funkcjonowanie $wietlicy szkolnej,
- pracg pedagoga, logopedy itp.

§ 14.1. Realizujagc postanowienia zawarte w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie sposobu podziatu cze$ci subwencji o§wiatowej ogdlnej dla
jednostek samorzadu terytorialnego w roku 2020 (Dz. U. poz. 2446), w zakresie wyodrebnienia
dodatkowej wagi P 46 dla uczniéw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng o wartosci



0,065 dla szko6t podstawowych, organ prowadzgcy przyznaje dodatkowo 0,06 godziny na jednego
ucznia z przeznaczeniem na realizacje zadan z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
przez poszczegdlne szkoly.

2. Przyznaje sie 0,5 godzin na oddziat przedszkolny na realizacj¢ zadan z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej przez poszczegolne placdwki przedszkolne.

§ 15.1. Planowanie oddziatu ponizej 16 uczniéw, moze by¢ zatozone, w projekcie arkusza
organizacji, wylgcznie za zgodg organu prowadzacego szkole.

2. Postanowienia ust. 1 nie stosuje sig, jezeli na poziomie danej klasy funkcjonuje jeden
oddziat do ktérego zapisanych jest mniej niz 16 uczniow.

§ 16. Do 29 maja 2020 r. Wojt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkot i przedszkoli na
rok szkolny 2020/2021.

§ 17. Dyrektorzy szkol/przedszkoli, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w nieprzekraczalnym
terminie do 31 maja 2020 r. dokonajg formalnos$ci kadrowych wynikajacych z organizacji placowki
w nowym roku szkolnym (rozwigzanie umdéw, wypowiedzenia zmieniajace dotychczasowe

Umowy).

§ 18.1. Podziat oddziatéw na grupy w szkole obywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej w tej sprawie oraz z uwzglednieniem rzeczywistej liczby uczniow
w poszczegolnych oddziatach po rozpoczeciu roku szkolnego.

2. Przy planowaniu podziatlu na grupy nie uwzglednia si¢ uczniéw posiadajgcych
orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania oraz zwolnienie z danego typu zajeé, w tym
z zaj¢¢ wychowania fizycznego.

§ 19. Wszystkie zajecia dla uczniéw przewidywane w roku szkolnym 2020/2021, w tym
dodatkowe zajecia z jezyka obcego (drugiego), nalezy planowaé wylacznie w oparciu o zasady
ustalone w obowigzujgcym rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych (z wykorzystaniem godzin do dyspozycji dyrektora

szkoty).

§ 20. Do dnia 18 wrze$nia 2020 r. dyrektorzy przekazuja do ZEAS informacje dotyczace
harmonogramu pracy biblioteki, $wietlicy i pedagoga.

Zatrudnianie pracownikow nie bedacych nauczycielami

§ 21.1. Placéwece, na rok szkolny 2020/2021, przystuguje limit etatow pracownikéw administracji
1 obstugi okreslony wedlug nastepujacych norm:

Publiczne Przedszkole w Wawale — 4,0 etaty oraz dodatkowo % etatu palacza
w okresie od 1 pazdziernika do 30 kwietnia,

Szkota Podstawowa w Chorzecinie — 5,5 etatu,

Zespot Szkot w Komorowie — 9,0 etatdéw,



Zespdt Szkot w Wiadernie — 9,0 etatow,
Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Smardzewicach — 12,0 etatow,
Szkota Podstawowa im. Jana Pawla Il w Zawadzie — 6,0 etatow.

2. Dyrektor placéwki o§wiatowej podejmuje decyzje o zatrudnieniu (w tym o wymiarze etatu)
na poszczeg6lnych stanowiskach w ramach limitu ustalonego w ust. 1.

3. Zatrudnienie na dodatkowych etatach, mozliwe jest wylacznie w ramach  pozyskanych
z Urzgdu Pracy stazystow, pod warunkiem posiadania srodkéw w planach wydatkéw budzetowych,
na pokrycie kosztow zwigzanych z zatrudnieniem stazystow po zakoficzeniu okresu stazu.

WOJT, GMINY
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