Zatacznik Nr 3 do regulaminu naboru okreslonego
Zarzadzeniem Nr 40/2013 Wéjta Gminy
Tomaszéw Maz. z dnia 9 maja 2013 r.

RO.2110.5.2020
Tomaszéw Maz. dnia 29.06.2020 r.

WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
ul. Prezydenta I. MoScickiego 4 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Glowny specjalista ds. inwestycji
w Referacie Inwestycji, Zamowien Publicznych i Funduszy Strukturalnych

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo umysine scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

c¢) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

e) nieposzlakowana opinia,

f) wyksztatcenie wyzsze techniczne,

g) doswiadczenie zawodowe: minimum 7 letni staz pracy,

h) znajomos$¢ przepisow prawnych: o samorzadzie gminnym, prawo budowlane, ustawa
o zbiorowym zaopatrzeniu w wode¢ i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdéw, o dostepie
do informacji publiczne;j

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegta umiejetnos¢ obstugi komputera

b)  umiejetnos¢ odczytywania dokumentacji technicznej, zwlaszcza w branzy wodno-
kanalizacyjnej

c¢) prawo jazdy kat. B

d) doswiadczenie zawodowe zwigzane z nadzorowaniem budowy infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej

e) preferowane doswiadczenie w postugiwaniu si¢ oprogramowaniem typu GIS,
CAD Norma PRO,

f) umieje¢tnos¢ pracy w zespole

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) przygotowywanie materiatow do postepowan przetargowych na projektowanie oraz realizacje
zadan inwestycyjnych, zwlaszcza w zakresie sieci wodno-kanalizacyjne;j,
b) sprawdzanie dokumentacji projektowej i kosztorysow inwestorskich zwigzanych z realizacja
zadan inwestycyjnych, zwlaszcza w zakresie sieci wodno-kanalizacyjne;j,
c) przygotowywanie dokumentacji formalno-prawnej niezbgdnej do rozpoczecia realizacji i
odbioru inwestycji, zwlaszcza w zakresie sieci wodno-kanalizacyjnej,



d) organizowanie i zapewnienie nadzoru inwestorskiego i autorskiego nad realizowanymi
zadaniami, wspolpraca z nadzorem inwestorskim i autorskim,

e) przygotowanie dokumentacji formalnej zwigzanej z zawieraniem uméw na realizacje
inwestycji, zwlaszcza w zakresie sieci wodno-kanalizacyjnej,

f) wspdtpraca z wykonawcami robt budowlanych, ustug i dostaw,

g) koordynowanie prowadzonych inwestycji i czuwanie nad prawidlowym przebiegiem realizacji
zadan inwestycyjnych,

h) dokonywanie odbioréw robét budowlanych, zwlaszcza w zakresie sieci wodno-kanalizacyjne;j,
wlacznie ze zglaszaniem organom nadzoru budowlanego zakoficzenia rob6t i uzyskaniem
pozwolenia na uzytkowanie.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a)  miejsce Swiadczenia pracy: Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki, budynek A, 11 pigtro
b)  czas pracy: od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 16.00,
C)  wymiar czasu pracy: petny wymiar czasu pracy,
d)  praca biurowa, stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia biurowe,

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze:
- w maju 2020 roku wskaznik ten wynosi - wiecej niz 6%

6. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

c) kopie s$wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie
zawodowe,

d) oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

e) dokument potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka polskiego, zgodny z wymogami okre§lonymi
w przepisach o stuzbie cywilnej — niezbedny w przypadku starania si¢ o zatrudnienie oséb
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego,

f) oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

h) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

i) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

Kwestionariusz osobowy, wzory oSwiadczen oraz informacja w zakresie ochrony danych
osobowych znajdujg si¢ ponizej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy

Tomaszéow Mazowiecki lub poczta na adres Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki,
97-200 Tomaszéw Maz. ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4 w zaklejonej kopercie z dopiskiem
~Nabor na wolne stanowisko urzednicze  — Specjalista ds. inwestycji

w Referacie Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Funduszy Strukturalnych” w terminie do dnia
10.07.2020 r. do godz. 16.00.




| Aplikacje, ktére wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
| Prowadzacy nabor zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia
kandydata.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej:  www.bip.gminatomaszowmaz.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Tomaszéw Mazowiecki przy ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4.
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