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Znak sprawy: RZ.271.19.2020
ROZDZIAL I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Tomaszow Mazowiecki
97-200 Tomaszow Mazowiecki
ul. Prezydenta I. Moscickiego 4
tel. (44) 724 64 09, 724 55 73
fax (44) 723 50 33
strona internetowa: http://bip.gminatomaszowmaz.pl

ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.). Do
czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdéw w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamOwienia stosuje sie przepisy przywotanej ustawy Prawo zamdwienn publicznych oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019r. poz. 1145 z pézn. zm.).

2. Miejsce publikacji i przekazania ogtoszenia o przetargu:
- Biuletyn Zamdwien Publicznych
- strona internetowa Zamawiajgcego — http://bip.gminatomaszowmaz.pl
- tablica ogtoszen w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki

3. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia wudostepniona zostata na stronie internetowej
Zamawiajgcego: http://bip.gminatomaszowmaz.pl.

4. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia mozna odebra¢ w Urzedzie Gminy w Tomaszowie
Mazowieckim ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, pokdj nr 11b

ROZDZIAL IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie pn.: Ustugi pocztowe Swiadczone dla Urzedu Gminy w Tomaszowie Mazowieckim w 2021 roku

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczenia i doreczania przesytek listowych oraz paczek pocztowych
i zwrotoéw niedoreczonych w okresie od 01 stycznia do 31 grudnia 2021 roku na rzecz Urzedu Gminy
Tomaszow Mazowiecki z siedzibg przy ul. Prezydenta I. Moscickiego 4.

2. Wykaz ustug, przesytek oraz paczek pocztowych objetych zamdwieniem:

X i Przewidywana
Lp. Nazwa ustugi Masa przesytki Format/Gabaryt L.
ilosc¢ (szt.)

Przesytka listowa
1. nierejestrowana
Ekonomiczna

Wysokos$¢é max 20mm
do500g Szerokos¢ max 160 mm 250
Dtugos$é max 230 mm

Wysokos$¢ max 20mm
do 1000 g Szerokos$¢ max 230 mm 15
Dtugosé max 325 mm

max suma wymiaréw 900 mm, przy
do 2000 g czym dtugos¢ nie moze przekroczy¢ 5
600 mm

Przesytka listowa
2, nierejestrowana

Priorytetowa




do500¢g

Wysokos¢ max 20mm
Szerokos¢ max 160 mm
Dtugos¢ max 230 mm

do 1000 g

Wysokos¢ max 20mm
Szerokos$¢ max 230 mm
Dtugos¢ max 325 mm

do 2000 g

max suma wymiaréw 900 mm, przy
czym dtugosé nie moze przekroczy¢
600 mm

Przesytka polecona
ekonomiczna

do500g

Wysokos¢ max 20mm
Szerokos¢ max 160 mm
Dtugos¢ max 230 mm

17 500

do 1000 g

Wysokos¢ max 20mm
Szerokos¢ max 160 mm
Dtugos¢ max 230 mm

4000

do 2000 g

max suma wymiaréw 900 mm, przy
czym dtugos¢ nie moze przekroczy¢
600 mm

100

Przesytka polecona
priorytetowa

do500¢g

Wysoko$¢ max 20mm
Szerokos¢ max 160 mm
Dtugos¢ max 230 mm

150

do 1000 g

Wysoko$¢ max 20mm Szerokos¢ max

160 mm Dtugos$é max 230 mm

110

do 2000 g

max suma wymiarow 900 mm, przy
czym dtugos¢ nie moze przekroczy¢
600 mm

30

Zwroty przesytek
poleconych
(ekonomicznych
i priorytetowych)

do 500 g

Wysoko$¢ max 20mm
Szerokos¢ max 160 mm
Dtugos¢ max 230 mm

600

do 1000 g

Wysoko$¢ max 20mm
Szerokos¢ max 160 mm
Dtugos¢é max 230 mm

20

do 2000 g

max suma wymiaréw 900 mm, przy
czym dtugos¢ nie moze przekroczyé
600 mm

Paczka ekonomiczna
krajowa

do 1kg

Gabaryt A

ponad 1 do 2 kg

Gabaryt A

ponad 2 do 5 kg

Gabaryt A

ponad 5 do 10 kg

Gabaryt A

[E N N =Y




- Paczka priorytetowa
krajowa
do 1kg Gabaryt A 2
ponad 1 do 2 kg Gabaryt A 2
ponad 2 do 5 kg Gabaryt A 2
ponad 5 do 10 kg Gabaryt A 2
Zwroty paczek
8. (ekonomicznych i
priorytetowych)
do 1kg Gabaryt A 1
ponad 1 do 2 kg Gabaryt A 1
ponad 2 do 5 kg Gabaryt A 1
ponad 5 do 10 kg Gabaryt A 1
Potwierdzenie odbioru
9. przesytki rejestrowanej 10 000
w obrocie krajowym
10. Przesytka polecona
priorytetowa zagraniczna
Strefa A do50g 1
ponad 50 do 100 1
g
Strefa B do50¢g 1
ponad 50 do 100 1
g
Strefa C do50g 1
ponad 50 do 100 N
g
Potwierdzenie odbioru
ke przesytki rejestrowanej i
w obrocie zagranicznym
12, Zwroty przesytek
zagranicznych
do50g : 1
ponad 50 do 100 "
g

W zaleznos$ci od potrzeb tutejszego Urzedu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania w okresie
obowigzywania umowy przesytek pocztowych i paczek innych niz wymienione w pkt 2. Ustugi te beda
Swiadczone przez Wykonawce wedtug obowigzujacego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesytek
i paczek.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmniej jednym punktem nadawczym
w miejscowosci, w ktdrej znajduje sie siedziba Zamawiajacego oraz punktami odbioru niedoreczonych pod
adres przesytek (awizowanych).

W przypadku, gdy punkt nadawczy korespondencji bedzie oddalony od siedziby Zamawiajacego powyzej
0,5 km, (trasa liczona jako przejscie na pieszo), upowazniony przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest
do odbioru z sekretariatu Urzedu Gminy, mieszczacego sie w siedzibie Zamawiajagcego w Tomaszowie
Mazowieckim przy ulicy Prezydenta I. Moscickiego 4, przesytek oraz paczek przygotowanych do wystania raz
dziennie, w dni robocze, w godzinach miedzy 14.30 a 15.30.

W przypadku gdy punkt nadawczy korespondencji bedzie znajdowat sie w odlegtosci ponizej 0,5 km, (trasa
liczona jako przejscie na pieszo), od siedziby tut. Urzedu, Zamawiajacy zobowigzany jest osobiscie
dostarczy¢ przesytki oraz paczki pocztowe do punktu nadawczego Wykonawcy.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

Nadawanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem zamodwienia, nastepowac bedzie w tym
samym dniu, w ktérym nastapit odbidr przesytek od Zamawiajacego przez Wykonawce.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny w przypadku
uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek ( nieprawidtowe opakowania, brak petnego
adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z opisami na przesytkach i braku mozliwosci ich
wyjasnienia z przedstawicielem Zamawiajgcego).

W kazdym przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi
zawiadomienie o probie dostarczania przesytki ( pierwsze awizo) zawierajace wskazane miejsce i czas
odbioru przesytki przez adresata.

Termin odbioru przesytki przez adresata po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczagc od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia , a po uptywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesyfki
przez adresata wymagane jest wystawienie powtdrnego zawiadomienia ( powtdrne awizo) o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia.

Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrania przez adresata, przesytka podlega zwrotowi
z podaniem przyczyny nieodebrania.

Od Wykonawcy Zamawiajgcy wymaga zapewnienia bezptatnych formularzy potwierdzert odbioru,
z wyfaczeniem formularzy zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listownych i paczek w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiajacego zaklejona
koperta.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do rejestru sporzadzonego w dwdch
egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowic¢ dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania przesyfki.

b) dla przesytek nierejestrowanych — nadawanie wedtug zestawienia ilosciowego przesytek sporzgdzone
w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placdwki nadawczej Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenia nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na kazdej nadawanej przesytce listowej lub paczce w sposéb
trwaly i czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, rodzaju przesytki (zwyktfa, polecona priorytet,
ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru —ZPO ) oraz petnej nazwy i adresu zwrotnego nadawcy.
Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg. Odbidr przesytek przyjetych
do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach
pieczecig, podpisem i data.

W przypadku gdy punkt odbioru korespondencji bedzie oddalony od siedziby Zamawiajacego w odlegtosci
powyzej 0,5 km, trasa liczona jako przejScie na pieszo, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
do sekretariatu Urzedu przesytek pocztowych raz dziennie, w dni robocze, w godzinach miedzy 10.00
a 11.00.

W przypadku gdy punkt odbioru korespondencji bedzie znajdowat sie w odlegtosci ponizej 0,5 km, trasa
liczona jako przejscie na pieszo, upowazniony przedstawiciel Zamawiajacego zobowigzany jest do
osobistego odbioru przesytek i zwrotéw w siedzibie Wykonawcy.

Odbidér przesytek do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy poprzez umieszczenie pieczeci , podpisu i daty w sporzadzonym rejestrze
—dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosSciowym przesytek — dla przesytek zwyktych.
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub za nienalezyte zrealizowanie ustug pocztowych, chyba
ze spowodowane jest ono dziataniem sity wyiszej.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang , jezeli doreczenie przesyfki
rejestrowanej lub zawiadomienie o prdbie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni
od nadania przesyltki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania. Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacje, nie moze przekroczy¢ — 30 dni dla przesytek krajowych oraz 90 dni dla przesytek
zagranicznych — od dnia otrzymania rekiamacji.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci przesytek, jak i ich rodzaje. llo$¢ poszczegdlnych rodzajéow przesytek
moze ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze wartosé tych przesytek
nie przekroczy wartosci przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.



23. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilosci przesytek podanych w pkt 2 i z tego tytutu
Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

24, Wymagania w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy
- zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace,
0s6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 par.1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1040, z pdin. zm.) — szczegétowe wymagania zostaty okreslone przez
Zamawiajacego w rozdziale XVIII - S.I.W.Z.

Nomenklatura CPV:
64.11.00.00-0 ustugi pocztowe

64.11.20.00-4 ustugi pocztowe dotyczace listéw
64.10.00.00-7 ustugi pocztowe i kurierskie
64.11.30.00-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

ROZDZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Rozpoczecie Swiadczenia ustugi nastapi od dnia 1 stycznia 2021 r. zakoriczenie $wiadczenia ustugi nastgpi
z dniem 31 grudnia 2021r.

ROZDZIAt V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp
b) spetniaja warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajagcego w ogtoszeniu
0 zamowieniu oraz w niniejszej SIWZ

2. Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

2.1.) kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy okresla swoje wymagania nastepujgco:

Wykonawca przedstawi wazne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. 2 2020r. poz. 1041),

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej

- Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie tego warunku
2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy okresla swoje wymagania nastepujgco:

a) - w zakresie zdolno$ci technicznej:

e warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca ubiegajacy sie o zamdéwienie wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie, co najmniej 2 ustugi polegajace na swiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, przy czym kazda z nich wykonywana byta
nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy i warto$¢ facznie wynosita co najmniej 200.000,00 zt brutto
oraz zataczy dowody, ze ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

e warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca posiada co najmniej jedng placéwke pocztowg
zlokalizowang w miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba Zamawiajacego, tj. w Tomaszowie Mazowieckim
oraz spetnia wymogi: czynna minimum 8 godzin dziennie w godzinach 8.00-16.00, we wszystkie dni robocze,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w ktérej bedzie istniata mozliwos¢ odbioru przesytek
awizowanych. Placéwka pocztowa ma byé oznakowana w sposéb widoczny szyldem z nazwa lub logo




Wykonawcy, a jezeli znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposdb
widoczny nazwg lub logo Wykonawcy.

b) -w zakresie zdolnosci zawodowej:
- Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie tego warunku.

3. Opis sposobu dokonywania przez Zamawiajacego oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

3.1. Etap | — Zamawiajacy, zgodnie z zapisami art. 24aa ustawy, najpierw dokonuje oceny ofert pod katem
przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow oceny
ofert opisanych w S.I.W.Z. — tworzac liste rankingowa ofert nie podlegajacych odrzuceniu

3.2. Etap Il — Zamawiajacy, wylacznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza (uplasowata sie na najwyiszej pozycji rankingowej) dokonuje oceny podmiotowej
Wykonawcy, tj.

- bada o$wiadczenia wstepne - badanie opiera sie o informacje zawarte w , OsSwiadczeniu Wykonawcy
dotyczacym przestanek wykluczenia z postgpowania” — wg wzoru zatacznika Nr 3 do S.LW.Z. oraz
w ,Oséwiadczeniu Wykonawcy dotyczacym spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu”- wg wzoru
zatacznika Nr 4 do S.1.W.Z. (sktadane wraz z oferta) ,

- bada zobowiazanie innego podmiotu do oddania zasobéw Wykonawcy (jeZeli dotyczy) (skiadane wraz
z oferta),

- bada oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej — wg wzoru zatacznika
nr 5 (sktadane po otwarciu ofert)

- wzywa Wykonawce w trybie art. 26 ust. 2 ustawy - do przedfozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym
niz 5 dni, dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, wskazanych w rozdz.
VI pkt 6.4. oraz dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia z postepowania wskazanych
w rozdz. VI pkt 6.3.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw dokonywana bedzie wg formuty ,spetnia - nie spetnia” w oparciu
o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce.

4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegac
na zdolnoéciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw,
niezaleznie od charakteru faczacego go z nim stosunkdw prawnych (art. 22a ust. 1 ustawy).

5. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajacemu,
ze realizujagc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamowienia (art.22a ust.2 ustawy).

6. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktdrych
mowa w art.24 ust.1 pkt.13-22 ustawy.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o ktérym
mowa w pkt. 4., nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkdw udziatu w postgpowaniu lub
zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby w wyznaczonym przez niego
terminie Wykonawca:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale SIWZ, w pkt.
2.3

8. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wymaga sig, aby
przynajmniej jeden z Wykonawcéw (lub wspdlnie) spetniat wymagania, o ktérych mowa w pkt. 2.3. niniejszego
rozdziatu SIWZ. W przypadku konsorcjum zaden z Wykonawcoéw wspdinie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamodwienia nie moze podlegac wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.



9. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom. Zamawiajacy zada wskazania
przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw.

Udziat podwykonawcéw w realizacji zamdwienia lub zmiana podwykonawcy lub powierzenie wykonania czesci
zamoOwienia w trakcie realizacji zamowienia zostat uregulowany w przepisach art. 36b i 36ba ustawy.

ROZDZIAL V.A. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 1i UST. 5

1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie:

- Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do
negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia.

- Wykonawce na podstawie przestanek okreslonych w przepisach art. 24 ust. 1 pkt 13 — 23 ustawy Pzp

2. Zamawiajacy nie okresla i nie bedzie badat przestanek fakultatywnych wykluczenia Wykonawcy
na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust 5 ustawy Pzp

3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

4, Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 , moze przedstawic
dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci
udowodnié naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie
pieniezne za doznana krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie
o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

ROZDZIAL VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy zamierza zastosowac procedury, o ktérych mowa w art. 24aa
ustawy — tj. procedure odwrécong dla przeprowadzenia niniejszego postepowania.

W procedurze odwrdconej Zamawiajacy najpierw dokonuje oceny ztozonych ofert, oceniajac je pod katem
kryteriow _oceny, a nastepnie sprawdza, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w przedmiotowym
postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — Zamawiajgcy moze zbadad, czy nie podlega wykluczeniu oraz
czy spetnia warunki udziatu w_postepowaniu_wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd
pozostatych ofert.

6.1.

Wykaz oswiadczen,, w celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego w niniejszej
SIWZ i ogtoszeniu o zaméwieniu (wymagane o$wiadczenia nalezy ztozy¢ wraz z ofertq) :

1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — sktadane na podstawie art. 25a ust.1 pkt 1
ustawy, aktualne na dzien sktadania ofert, zgodne ze wzorem zatacznika nr 3 do SIWZ, stanowigce wstgpne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania z powodu wystgpienia przestanek,
o ktérych mowa w art.24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — skfadane na podstawie art. 25a ust.1 pkt 1
ustawy, aktualne na dzien sktadania ofert, zgodne ze wzorem zatgcznika nr 4 do SIWZ, stanowigce wstgpne
potwierdzenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego
w SIWZ

6.2.
Dokumenty dotyczace przynaleznosci do Grupy Kapitatowej, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy :



1) zgodnie z art.24 ust.11 ustawy — wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje zamawiajagcemu o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik
nr 5 do SIWZ).

Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg
nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

6.3.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, sktadanych przez wykonawce w postepowaniu jedynie na wezwanie
Zamawiajacego - potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania, (oprocz
oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 6.1. ust. 1. SIWZ):

w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art.25 ust.1 pkt.3 ustawy

- nie dotyczy niniejszego postepowania

6.4.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, sktadanych przez wykonawce w postepowaniu jedynie na wezwanie
zamawiajgcego - potwierdzajacych spetnianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej, okreslonych przez zamawiajacego w rozdz. V pkt. 2.1.
SIWZ (oprécz oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 6.1. ust. 2. SIWZ):

w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art.25 ust.1 pkt.1 ustawy

1) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowoddw okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego dostawy lub ustugi bylty wykonywane, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentdéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert (wzdér wykazu ustug stanowi
zatacznik nr 7 do SIWZ). W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia — wykaz
ten skfada przynajmniej jeden z wykonawcow.

2) wykaz placéwek pocztowych - zatgcznik nr 8 do SIWZ.

3) Wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 maja 2020 r. — Prawo
pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 1041).

W przypadku sktadania oferty wspdlnej w/w dokumenty sktada ten z wykonawcow, ktéry w ramach konsorcjum
bedzie odpowiadat za realizacje ustug objetych koncesjq/zezwoleniem/licencjg/wpisem.

6.5.

Wykaz oswiadczenn lub dokumentéw, sktadanych przez wykonawce w postepowaniu (na wezwanie
zamawiajacego) potwierdzajacych, ze oferowane roboty odpowiadajag wymaganiom okreslonym w SIWZ

(w celu potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art.25 ust. 1 pkt.2 ustawy).

- nie dotyczy niniejszego postepowania

6.6.

Pozostate dokumenty sktadane przez wykonawce wraz z oferta:

1) formularz oferty (zgodne ze wzorem - zatgcznik nr 1 do SIWZ)

2) formularz cenowy (zgodne ze wzorem - zatgcznik nr 6 do SIWZ)

3) w przypadku jezeli Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu polega
na zasobach innych podmiotéw: pisemne zobowigzanie (o$wiadczenie) innych podmiotéw do oddania
do dyspozycji zasobédw niezbednych do realizacji zamdwienia, na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia (ztozone w oryginale).



W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jedli podmioty te zrealizuja roboty budowlane
lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Zgodnie z zapisami § 9.1. Rozporzadzenia w sprawie rodzaju dokumentéw - w celu oceny, czy wykonawca
polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego
oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobdw, zamawiajgcy moze zagdaé dokumentdw, ktdre okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

3) w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia: petnomocnictwo, o ktérym
mowa w rozdziale X - SIWZ (w oryginale lub notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii)

4) w przypadku sktadania oferty przez petnomocnika Wykonawcy — petnomocnictwo do reprezentowania
wykonawcy przez petnomocnika (w oryginale lub notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii)

5) w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez dwéch lub wiecej Wykonawcdw (np. konsorcjum,
spotka cywilna) — kazdy z wykonawcéw zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg — aktualne na dzief sktadania
ofert o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (zatgcznik nr 3 do SIWZ) oraz o$wiadczenie
o spetfnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (zatacznik nr 4 do SIWZ) w zakresie, w ktérym kazdy
z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postgpowaniu.

6.7. Zgodnie z art.25a ust.3 ustawy, wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu:

- zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktérych mowa w pkt. 6.1 ust. 1-2 SIWZ,
podajac ich firme (petna nazwa, imig, nazwisko, adres).

- na wezwanie Zamawiajgcego przedktada dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
z postepowania wskazanych w rozdz. VI pkt 6.3.

6.8. Zgodnie z art.25a ust. 5 ustawy, zamawiajacy zada, aby wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie
czedci zamdéwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udziatu w postepowaniu - zamiescit informacje o tych podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa
w pkt 6.1. ust. 1 SIWZ podajac ich firme (petna nazwa, imie, nazwisko, adres) .

6.9. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.3. — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, odpowiednie do wymaganych od wykonawcéw
krajowych, okreslonych co do rodzaju w zakresie wskazanym w § 7 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
z dnia 26.07.2016r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzieleniu zamdéwienia.

6.10. Forma sktadanych oswiadczer i dokumentéw:

1) oéwiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentdéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na
zasadach okredlonych w art.22a ustawy oraz dotyczgce podwykonawcow, sktadane sg w oryginale (dotyczy
oéwiadczen, o ktérych mowa w pkt.6.3. lit. e-g, oraz pkt.6.4. ust. 1i 2 SIWZ)

2) dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, inne
niz oéwiadczenia, o ktérych mowa w ust.1), sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem

Pos$wiadczenia za zgodnoéé z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.



3) wszelkie petnomocnictwa sktadane sg w oryginale lub notarialnie po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
kopii

6.11. Zgodnie z trescig art.26 ust.2 ustawy, zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych okolicznoéci, o ktérych mowa w art.25 ust.1 ustawy (dotyczy
dokumentdw wymienionych w pkt. 6.3. i 6.4. SIWZ).

6.12. Zgodnie z trescig art.26 ust.2f ustawy, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektdérych oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych, ze nie podlegaja wykluczeniu,
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub
dokumentéw.

6.13. Oswiadczenie Wykonawcy — w przypadku, gdy wybdr oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego — nalezy wskaza¢ towar lub ustuge oraz ich wartosé¢ bez kwoty
podatku.

ROZDZIAL VII. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JEZELI ZAMAWIAJACY, W SYTUACJACH OKRESLONYCH
W ART. 10C-10E, PRZEWIDUJE INNY SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW
KOMUNIKACJI NELEKTRONICZNEJ, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajacy urzeduje w dni pracujgce od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% do 16

2. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 1041 ze zm.), osobiscie lub
za posrednictwem postarica, na adres wskazany w rozdziale I.

3. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U. z 2020r., poz. 1041 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem faksu lub przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. poz. 344 ze zm.)

4. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie informacji, wezwan, wyjasnien, zawiadomien i innych dokumentéw
(z wytgczeniem oferty oraz pozostatych dokumentdw i o$wiadczen, dla ktérych zastrzezona jest wytacznie
forma pisemna) drogg elektroniczng: za posrednictwem faksu nr (44) 723 50 33 lub poczty elektroniczng
na adres e-mail: sekretariat@gmina.tomaszow.pl

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesytania za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng (numer
faks i adres e-mail podane w ofercie wykonawcy) m. in. nastepujacych dokumentéw: odpowiedzi na pytania
i wyjasnienia tresci SIWZ, wezwan do uzupetnienia dokumentdéw w trybie art.26 ust.2-3a, wezwanh do ztozenia
wyjasniel w trybie art.26 ust.4 oraz art.87 ust.1, wezwan do wyjasnield w zakresie razaco niskiej ceny w trybie
art. 90 ust.1, informacji o poprawieniu omytek, o ktérych mowa w art.87 ust.2, informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty (wynik postepowania), o ktérych mowa w art. 92 ust.1.

6. Jezeli uczestnicy postepowania przekazuja oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajgcy uzna, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na
numer faksu/adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawce w ofercie, zostala Wykonawcy skutecznie
doreczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescig (dowdd transmisji danych).

7. Zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocg faksu lub drogg elektroniczng (na numer faksu
lub e-mail wskazane przez wykonawce w jego ofercie) uwaza sie za ztozone z zachowaniem terminu, jezeli ich
tres¢ zostata nadana do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu.

8. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
os$wiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone
w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9. Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane bedg z zachowaniem zasad okre$lonych w art.38 ustawy.

Wykonawca moze zwraca¢ sie pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert



10. Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnieri dotyczacych tresci SIWZ, powinien wystgpic
z zapytaniem do Zamawiajgcego w sposéb wskazany powyzej.

Wszelka korespondencje nalezy przekazywaé na adres Zamawiajacego, wskazany w rozdziale 1:

Z dopiskiem: Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,Ustugi pocztowe $wiadczone dla Urzedu Gminy w Tomaszowie Mazowieckim w 2021
roku”

11. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami dotyczacymi SIWZ zostanie przekazana niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym Zamawiajacy przekazat SWIZ bez ujawniania Zrédta zapytania. Tre$¢ zapytan oraz
wyjasénienia zostang réwniez zamieszczone na stronie internetowej Urzedu Gminy.

12. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej
stronie.

13. Wykonawcy s3 zobowigzani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiajacego postepowania wyjasniajgcego
na podstawie art. 87 ustawy, do ztozenia wyjasniert w formie i o tresci zgodnej z zapytaniem Zamawiajacego
w ramach postepowania wyjasniajacego.

14. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego sa:

Magda Czechowicz, Krzysztof Szczepanski

tel. (44) 724 64 09, 724 55 73

15. Adres strony internetowej Zamawiajgcego: http://bip.gminatomaszowmaz.pl

ROZDZIAL VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium w przedmiotowym postepowaniu

ROZDZIAL IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, liczac od dnia sktadania ofert wigcznie.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcic sig do
wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznoéci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Whiesienie $rodkéw ochrony prawnej po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
ofertg do czasu ich rozstrzygniecia.

ROZDZIAL X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferty sktada sie, pod rygorem niewaznosci, wytacznie w formie pisemnej, przy zastosowaniu wzoréw
formularzy wymaganych przez zamawiajacego niniejsza SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
w postaci elektronicznej.

Oferta powinna zawierac:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik do niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku ztozenia oferty bez uzycia zataczonego formularza ztozona oferta musi
zawiera¢ wszelkie informacje wymagane SIWZ i wynikajace z zawartosci formularza oferty;

b) wszystkie dokumenty i oéwiadczenia, ktérych przedstawienia zada Zamawiajacy zgodnie z postanowieniami
rozdziatu VI niniejszej SIWZ;

c¢) w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia do
oferty dotaczone powinno byé petnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem
notarialnie oraz powinno odpowiadaé w zakresie formy przepisom Kodeksu cywilnego;

2. Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okredlonych w niniejszej SIWZ.

Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawcg i dotaczone
do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w tresci zgodnej z niniejszg SIWZ

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta winna dotyczy¢ wszystkich zadan.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do
reprezentacji Wykonawcy lub posiadajace odpowiednie petnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci



prawnej udzielone przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji podmiotu. Petnomocnictwo winno by¢
dotaczone w oryginale lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza kopii.

5. Zaleca sie, aby kazda strona formularza oferty byta parafowana przez osobe/y upowazniona/e do
reprezentacji Wykonawcy.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem maszynowym lub inng trwata, czytelng technika.

7. Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spigcie w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowe zdekompletowanie.

8. Dokumenty ztozone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym
przez ttumacza przysiegtego.

9. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci, musza by¢ parafowane przez osobe/y upowazniona/e do reprezentacji.

10. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

11.Wymaga sie, aby oferta byfa ztozona w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu zabezpieczonym przez
otwarciem, bez uszkodzenia, w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treéci do chwili jej otwarcia. Na
zamknietej kopercie lub innym opakowaniu nalezy umiesci¢ adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy
oraz napis o nastepujgcej tresci:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczed).
Adresat:
Gmina Tomaszéw Mazowiecki, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki ul. Prezydenta I. Moscickiego 4
Oferta na: Ustugi pocztowe $wiadczone dla Urzedu Gminy w Tomaszowie Mazowieckim w 2021 roku
znak sprawy: RZ.271.19.2020

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
18.12.2020r. godz. 113°

12. Tajemnica przedsiebiorstwa:

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazatl, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy

ROZDZIAL XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty nalezy ztozy¢ w zamkniete] kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiajacego:

Gmina Tomaszéw Mazowiecki

97-200 Tomaszéw Mazowiecki ul. Prezydenta I. Moscickiego 4,
Sekretariat Urzedu Gminy - nie pdzniej niz do dnia 18 grudnia 2020r. do godziny 11%°
Dla ofert przestanych do Zamawiajacego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajacego.
Za termin zfozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajacego.
Oferty podlegaja rejestracji. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okreélajaca doktadny termin
przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia
ofert, beda one przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalno$é.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego:

Gmina Tomaszéw Mazowiecki

97-200 Tomaszéw Mazowiecki ul. Prezydenta I. Moscickiego 4

Sala konferencyjna (budynek ,B”, Il pietro)

w dniu 18 grudnia 2020r. o godzinie 113°

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang niezwtocznie zwrdcone bez otwierania
po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia (kazdej czesci zamdwienia).

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw a takze informacje
dotyczace ztozonych ceny ofert, okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy.




7. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej: bip.gminatomaszowmaz.p!
informacje przewidziane w art. 86 ust. 5 ustawy, tj.:

- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

- firm oraz adreséw Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach

8. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowg powotang
Zarzadzeniem Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki

ROZDZIAL XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z przedmiotem zamdwienia, objetym niniejszym

postepowaniem. Zamawiajacy przewiduje w ramach niniejszego zamodwienia wynagrodzenie kosztorysowe.

2. Cena ofertowa jest ceng oferowang za s$wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy

w Tomaszowie Mazowieckim w 2021 roku. Rozliczenie odbywaé sie bedzie na podstawie iloczynu ilosci

faktycznie $wiadczonych ustug pocztowych danego rodzaju oraz stawki jednostkowej ryczattowej za dany rodzaj

ustugi pocztowe;j.

2.1. Wykonawca okredli w formularzu oferty cene netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia,
wynikajaca z formularza cenowego ustugi. Cena ofertowa powinna zawieraé zaréwno wszystkie koszty
niezbedne do zrealizowania zamoéwienia, wynikajace z dokumentacji przetargowej oraz wszelkie inne
koszty nieujete w tej dokumentacji, bez ktérych nie jest mozliwe wtasciwe wykonanie zamdwienia.

2.2. Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia
— ponizej 5 nalezy koficdwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

3. Sposéb zaptaty i rozliczenia niniejszego zamdwienia zostat okreslony w projekcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego
4. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, ma obowigzek poinformowaé Zamawiajacego, czy wybdr oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiagzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$é bez
kwoty podatku.

5. Walutg ceny ofertowej jest ztoty polski. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca

prowadzone beda w ztotych polskich

6. Zgodnie z art.87 ust 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Zamawiajgcy poprawia w ofercie

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL Xlil. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT, A JEZELI PRZYPISANIE WAGI NIE JEST
MOZLIWE Z OBIEKTYWNYCH PRZYCZYN, ZAMAWIAJACY WSKAZUJE KRYTERIA OCENY OFERT W KOLEJNOSCI
OD NAJWAZNIEJSZEGO DO NAJMNIEJ WAZNEGO

1. Oferty Wykonawcdw bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriéw i wag:
- CENA OFERTY (C) — znaczenie 60%
- ELEKTRONICZNY MONITORING PRZESYLEK (EMP) — 20%
- ZATRUDNIENIE OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH (ZON) — 20%

1.1. Kryterium ,,Cena ofertowa” — (C) — 60%:
Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,Cena”:

Cena najnizsza
C = x 60 pkt
Cena oferty ocenianej




1.2. Kryterium , Elektroniczny monitoring przesytek” — (EMP) — 20%:

W kryterium ,Elektroniczny monitoring przesytek” ocenie zostanie poddana mozliwos¢ nieodptatnego
monitorowania przez Zamawiajacego statusu przesytek rejestrowanych. Monitorowanie powinno byc¢
obstugiwane za pomoca przegladarki internetowej lub dedykowanej aplikacji.

Wykonawca, ktéry nie umozliwi Zamawiajacemu nieodptatnego monitorowania statusu przesyfek
rejestrowanych otrzyma 0 pkt w tym kryterium — EMP — 0 pkt,

Wykonawca, ktéry umozliwi Zamawiajgcemu nieodptatne monitorowanie statusu przesytek rejestrowanych
otrzyma 20 pkt w tym kryterium — EMP — 20 pkt,

1.3. Kryterium ,,Zatrudnienie oséb niepetnosprawnych” — (ZON) — 20%:

W kryterium ,Zatrudnienie oséb niepetnosprawnych” ocenie zostanie poddane oswiadczenie Wykonawcy
o wielkoéci (wyrazonego procentowo) zatrudnienia oséb niepetnosprawnych (w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i Spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych) w stosunku
do wszystkich pracownikéw zatrudnionych przez Wykonawce — nalezy podaé stan zatrudnionych osdéb
niepetnosprawnych na dzieri publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu dla przedmiotowego postepowania.

Wykonawca, ktéry zatrudnia do 10% oséb niepetnosprawnych w stosunku do wszystkich pracownikow
zatrudnionych przez Wykonawce otrzyma 10 pkt w tym kryterium —ZON — 10 pkt,

Wykonaweca, ktéry zatrudnia 10% lub wiecej niz 10% oséb niepetnosprawnych w stosunku do wszystkich
pracownikéw zatrudnionych przez Wykonawce otrzyma 20 pkt w tym kryterium — ZON — 20 pkt.

2. Punkty przyznane Wykonawcy w zakresie kazdego z kryteriéw zostang zsumowane. Suma uzyskanych
punktéw bedzie koricowa ocene danej oferty. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans przyznanych
punktéw zostanie uznana jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiada¢ wszystkim wymaganiom
zawartym w ustawie Prawo zamowien publicznych, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o w/w kryteria oceny ofert.

ROZDZIAL XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcdéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoéci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni,

3) wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznoéci lub braku spetnienia wymagan dotyczacych wydajnosci lub
funkcjonalnosci

4) uniewaznieniu postepowania,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

5) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze byé zawarta — tylko Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych mowa
w ust 1 pkt. 1i4 niniejszego rozdziatu, na stronie internetowej

3. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie zostato przestane przy
uzycie $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem termindéw o ktérych
mowa w ust 3 niniejszego rozdziatu, jezeli zachodzg przestanki okreslone w art. 94 ust ustawy Pzp:

5. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania



i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy
Prawo zamdéwien publicznych.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy zobowigzany
jest do:

- ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy, jezeli nie bedzie to wynikato z dokumentéw
ztozonych wraz z ofertg w przetargu,

- przedtozenia umowy regulujacej wspdtprace wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia
(konsorcjum, umowa spoétki cywilnej) (jezeli dotyczy).

Umowa konsorcjum winna zawieraé co najmniej:

- wyszczegdlnienie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,

- okreslenie celu gospodarczego, dla ktérego umowa zostata zawarta (celem musi byé zrealizowanie
zamdwienia),

- okreslenie czasu obowigzywania umowy konsorcjum (co najmniej okres realizacji zamdwienia i okres rekojmi),
- okreslenie Lidera konsorcjum ,

- wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jej cztonkéw do czasu
wykonania zamdwienia,

- zapis, ze Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg odpowiedzialno$¢ za realizacje zamowienia,
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia,

- zasady wspétdziatania, w tym zakres prac przewidzianych przez kazda ze stron,

- zasady dokonywania rozliczen.

7. Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze zostac zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta, jezeli
Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
a Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

8. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie poinformowany
odrebnym zawiadomieniem.

ROZDZIAL XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce w przedmiotowym postepowaniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVI. WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy umowa w sprawie niniejszego zamowienia:

- zostanie zawarta w formie pisemnej,

- maja do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
nie stanowig inaczej

2. Projekt Umowy stanowi zatacznik nr 2 do S..LW.Z.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzania istotnych zmian postanowiern zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, w sytuacjach przewidzianych wprost w ustawie Pzp lub w przypadku wystgpienia
co najmniej jednej okolicznosci wymienionej w § 17 wzoru umowy i po spetnieniu okreslonych tam warunkéw
zmiany.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy

5. Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostanie zamieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych

ROZDZIAL XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)J

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw niniejszej ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.

3. Odwotfanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajgcego podjetej
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego;

4) opisu przedmiotu zaméwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.



4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu - w terminie
okreslonym w art. 182 ustawy.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej jest zobowigzany na podstawie
ustawy Pzp. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnosé lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktdrej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwigzte przedstawienie zarzutéw, okreslac zadanie oraz
wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu

6. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwofawczego
przystuguje skarga do sadu

7. Zasady wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej okreslajg przepisy ustawy prawo zaméwien publicznych

- odnosnie odwotania (Dziat VI, Rozdz. 2, art. 180-198)

- odnosnie skargi do sadu (Dziat VI, Rozdz.3 art. 198a-198g)

ROZDZIAL XVIIl. POSTANOWIENIA WYNIKAJACE Z ZAPISOW ART. 29 UST. 3a UPZP

1. Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp:

Zamawiajacy, dziatajac na podstawie zapiséw art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymaga przez caty okres realizacji
przedmiotowego zamdwienia przez Wykonawce lub_podwykonawce zatrudnienia co najmniej 50% oséb na
podstawie umowy o prace (polegajacej na $wiadczeniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy) wykonujgcych wskazane czynnodci bezposrednio zwigzane
z wykonywaniem przedmiotowej ustugi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych i kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw.

Szczegdtowy zakres w/w czynnoéci ma byé¢ zgodny z dostgpna na stronie internetowej Ministerstwa Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej wyszukiwarka opiséw zawodéw (http://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-
danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci/wyszukiwarka-opisow-zawodow/-/klasyfikacia zawodowy).

Niespetnienie powyzszych wymagan bedzie skutkowaé naliczeniem kary umownej w wysokosci okreslonej
We Wzorze umowy.

ROZDZIAL XIX. POSTANOWIENIA WYNIKAJACE Z ZAPISOW ART. 36B i 36BA UPZP

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm tych podwykonawcéw.

2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, Zze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sig w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

ROZDZIAL XX. POSTEPOWANIE WYJAS'NIAJACE W SPRAWIE RAiACO NISKIEJ CENY

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreélonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepiséw, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnieri , w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu w zakresie okreslonym w regulacjach art. 90 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w art. 90 ust. 1 ustawy.

2. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartoéci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnieni, o ktérych mowa w art. 90 ust. 1 ustawy, chyba ze rozbieznos¢
wynika z okoliczno$ci oczywistych, ktdére nie wymagajg wyjasnienia;

- wartoéci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej z uwzglednieniem
okolicznosci, ktére nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych,




3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

4. Zamawiajacy odrzuca ofertg Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

ROZDZIAL XXI. POSTANOWIENIA WYNIKAJACE Z PRZEPISOW RODO W ZAKRESIE OBOWIAZKOW
INFORMACYJNYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajacego danych osobowych w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego, informujemy - zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r.,
nr 119, s. 1, ze. zm), zwanego dalej w skrécie ,,RODO”, iz:

1.

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Gmina Tomaszéw Mazowiecki reprezentowana przez
Wdjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki z siedziba przy ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszow
Mazowiecki.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych:
iod@gminatomaszowmaz.pl lub pisemnie na adres urzedu ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200
Tomaszéw Mazowiecki.

PODSTAWA PRAWNA | CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Panistwa dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z prowadzonym

postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest Paristwa

zgoda wyrazona poprzez fakt uczestnictwa w postepowaniu oraz ponizsze przepisy prawa:

* ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwieri Publicznych (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 1986 ze zm.),

* rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakie moze
zadac zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. 2016 r. poz. 1126)

e ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

WYMOG DOTYCZACY PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE DANYCH
Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

Posiada Pani/Pan:

e prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (art. 15 RODO);

e prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art. 16 RODO);

e prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO)
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
9. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
W sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ustawy
o ochronie danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

ROZDZIAL XXII. POSTANOWIENIA WYNIKAJACE Z ZAPISOW ART. 36 UST 2 UPZP
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwier, o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt 7 ustawy Prawo
zamowien publicznych,
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej
5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej
6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu
7. Zamawiajacy nie przewiduje postawienia w postepowaniu wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
8. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania zaméwienia w walutach obcych
9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych i przepisy Kodeksu Cywilnego
10. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: sekretariat@gmina.tomaszow.pl oraz strony internetowej
Zamawiajacego: http://bip.gminatomaszowmaz.pl
11. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy. Zamawiajgcy nie wymaga
osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci zamowienia
12. Zamawiajacy nie okresla liczby czgsci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalnej
liczby czesci, na ktére zamdwienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy
13. Zamawiajacy okredlit wymagania w stosunku do Wykonawcy, wynikajace z dyspozycji art. 36 ust. 2 pkt. 11
oraz art. 143d ustawy Pzp - dotyczace uméw o podwykonawstwo - we wzorze Umowy
14. Zamawiajacy stosuje kryterium ,cena” o wadze przekraczajacej 60%, w zwigzku z czym okreslit standardy
jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a —w rozdz. lll S.L.W.Z.
15. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia
katalogdw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 10a ust. 2
16. Integralna czescig niniejszej specyfikacji istotnych warunkédw zamowienia sa:

1) zatacznik nr 1 —wzér formularza oferty

2) zatgcznik nr 2 —wzdér umowy

3) zatacznik nr 3 —wzér o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

4) zatacznik nr 4 — wzér o$wiadczenia o spetnianiu warunkow

5) zatacznik nr 5 — wzér o$wiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej

6) zatacznik nr 6 —wzér formularza cenowego

7) zatacznik nr 7 — wykaz ustug

8) zatacznik nr 8 —wykaz placdwek pocztowych




