] ZARZADZENIE NR 113/2020
WOJTA GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

z dnia 16 listopada 2020 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacjc  roczng za  rok 2020  przeprowadza  sie
wedtug nastepujacego planu:
1) droga spisu z natury:
a) Srodki pienigzne w kasie Urzedu Gminy Tomaszéw Mazowiecki - wedlug stanu
na dzieni 31 grudnia 2020 r.,
b) materialy biurowe znajdujgce si¢ w magazynie w budynku A - wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2020 r.,
¢) druki $cistego zarachowania - wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
2) drogg uzyskania potwierdzenia salda:
a) Srodkéow  pienieznych na rachunkach bankowych - wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2020 r., '
b) nalezno$ci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych) oraz wiasne sktadniki
majgtkowe powierzone innym kontrahentom - wedlug stanu na dzief
30 listopada 2020 r.
3) w formie pordéwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):

a) Srodki trwate trudno dostepne ogladowi, nieruchomosci i grunty,

b) srodki trwate, pozostale srodki trwate oraz rzeczowe sktadniki majatku obrotowego —
ze wzgledu na epidemi¢ COVID-19 i wprowadzenie nakazu pracy zdalnej oraz
zapewnienie ograniczenia w kontaktach osobistych,

¢) inwestycje rozpoczgte,

d) naleznos$ci sporne i watpliwe,

e) rozrachunki z pracownikami,

f) rozrachunki publicznoprawne,

g) pozostate aktywa i pasywa

— wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

§ 2. Do dokonania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1
pkt 1, powotuje zespoty spisowe:
1) Zespot I w skladzie:

a) Aleksandra Rudzka - przewodniczaca,

b) Edyta GluZniewicz - czlonek,

ktéry przeprowadzi spis z natury materiatéw biurowych,



2) Zespot I w gkladzie:
a) Maria Robak - przewodniczaca
b) Marta Lipowska - czlonek,

ktory przeprowadzi spis z natury srodkéw pienigznych w kasie Urzedu Gminy Tomaszow
Mazowiecki w formie protokotu kontroli kasy oraz drukéw $cistego zarachowania.

§ 3. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym w terminie do dnia 23 grudnia 2020 r.

§ 4. Zobowiazuje Komisje do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postgpowania okreslonych w instrukcji przeprowadzenia inwentaryzacii
sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki i podleglych
jednostkach organizacyjnych,

3) wyceny srodkéw majatkowych nie objetych ewidencjg (nadwyzki),

4) sporzadzenia protokoléw w wypadku nieprzydatnosci sktadnikéw spisanych do dalszego
uzytku,

5) ustalania przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego
w terminie dziesi¢ciu dni po zakonczeniu spisu.

§ S. Czonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych czynie
odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacii,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




