ZARZADZENIE NR 114/2021
WOJTA GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

z dnia 26 sierpnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej mienia Szkoly Podstawowej im. Jana
Pawla II w Zawadzie

Na podstawie art. 30 ust. 1 12 pkt. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72021 1. poz. 1372) art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217;
zm.: Dz. U. 22019 r. poz. 1655 oraz z 2020 r. poz. 2123), oraz w zwiazku z zarzadzeniem Nr 111/2021 Wojta
Gminy Tomaszéw Mazowiecki z dnia 19 sierpnia 2021 r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Jana Pawta Il w Zawadzie, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II
w Zawadzie w zakresie:

1) mienia Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla Il w Zawadzie w tym w szczegdlnosci:
a) srodki trwate,
b) ksiegozbidr,
¢) rzeczowe skladniki majatku objete ewidencja:
- illociowo-warto$ciowa,
- ilosciowa,
d) materiaty,
e) wartosci materialne i prawne,
f) pieczatki i pieczecie (wraz z wykazem i wzorami),
g) klucze do pomieszczen i obiektow szkoty;
2) dokumentacji szkoty w tym w szczegolnosci:
a) ksiegi obiektow wraz z ksiegami kontroli i przegladow,
b) ksiegi inwentarzowe,
¢) dokumentacj¢ pracownicza:
- teczki akt osobowych,
- dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli,
- regulaminy,
- dokumentacj¢ wypadkow przy pracy,
d) archiwum szkoty,

e) umowy na dostawy mediow, ustug iinnych $wiadczen na rzecz placowki obowigzujace na dzien
31 sierpnia 2021 r.

3) drukow $cistego zarachowania,
4) dokumentacj¢ kancelaryjng szkoty.

§ 2. 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje¢ przekazywanego mienia Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta 11
w Zawadzie w okresie od 27 sierpnia 2021 roku do 31 sierpnia 2021 roku.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 sierpnia 2021 r.

3. Termin zakonczenia prac zespotu spisowego wyznacza si¢ na dzien 31 sierpnia 2021 r.
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4. Termin zlozenia spisoOw inwentaryzacji wraz z jej rozliczeniem i protokotéw zdawczo-odbiorczych ustala
sie na dzien 31 sierpnia 2021 r.

§ 3. Osoba zdajaca mienie i dokumentacje jest Pani Ewa Szymczyk — dotychczasowy dyrektor Szkotly
Podstawowej im. Jana Pawla Il w Zawadzie a przejmujaca Pani Elzbieta Miksa-Wojtalczyk - Dyrektor Szkoty
Podstawowej im. Jana Pawtla Il w Zawadzie od dnia 1 wrze$nia 2021 roku.

§ 4. Powoluje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz sporzadzenia protokotu przekazania mienia,
o ktorym mowa w § 1 w sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji — Pani Bogumita Lasota — pracownik Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II
w Zawadzie;

2) cztonek zespotu — Pani Renata Tomczyk pracownik Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta Il w Zawadzie;
3) cztonek zespolu — Pani Agnieszka t.aska — pracownik Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Zawadzie;

4) cztonek zespohu — Pani Katarzyna Stgpniarek — pracownik Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
w Gminie Tomaszéw Mazowiecki.

§ 5. Przekazanie mienia i przeprowadzenie inwentaryzacji winno by¢ przeprowadzone zgodnie z ustawa
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1655 oraz
z 2020 r. poz. 2123) oraz wg obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 6. Osoby powolane na czltonkow zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Nadzor nad prawidlowoscia iterminowoscig spisOw inwentaryzacyjnych i przekazania mienia
powierza si¢ gldwnemu ksiggowemu Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Gminie Tomaszow
Mazowiecki.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Wojt Gminy Tomaszow
Mazowiecki

Franciszek Szmigiel
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