pieczqtka Zamawiajgcego

Znak sprawy: R2.271.1.15.2022
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ROZDZIAL I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO J

Zamawiajgcy: Gmina Tomaszéw Mazowiecki

ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

tel. (44) 724 55 73, (44) 724-55-73

e-mail: sekretariat@gmina.tomaszow.pl

adres strony internetowej Zamawiajgcego: http://bip.gminatomaszowmaz.pl/

ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA |

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu publicznego/zapytania—ofertowege, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.),
na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
869 ze zm.) oraz na podstawie ,Regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt netto dla ktdrych nie stosuje si¢ ustawy Prawo Zamodwien

Publicznych”

ROZDZIAL IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA J

Zaméwienie pn. ,Wykonanie dokumentacji projektowej na zmiane sposobu uzytkowania pomieszczen
ustugowych w Domu Ludowym w Jadwigowie na garaz dla OSP” w ramach zadania budzetowego pn.
,Adaptacja pomieszczen ustugowych w DL w Jadwigowie na pomieszczenia garazowe dla OSP”

1. Lokalizacja — dziatka nr ewid. 642, 643, 567/1, 568/1, obreb nr 6 Jadwigéw, gmina Tomaszow

Mazowiecki.

2. Zaméwienie obejmuje uzyskanie decyzji administracyjnej na zmiang sposobu uzytkowania czesci
obiektu budowanego Domu Ludowego w miejscowosci Jadwigdw. Zmiana sposobu uzytkowania
dotyczy pomieszczen sklepowo-magazynowych na pomieszczenia garazowe dla Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Jadwigowie. Lokalizacja pomieszczen, podlegajacych zmianie sposobu uzytkowania,
zostata przedstawiona na zafaczniku graficznym i oznaczona kolorem zielonym.

3. Etapy prac:

Etap 1: Projekt koncepcyjny;

Etap 2: Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (zgodnie z art. 71 ust. 2 pkt 4
ustawy Prawo budowlane);

Etap 3: Ekspertyza techniczna (zgodnie z art. 71 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo budowlane) - jezeli
dotyczy;

Etap 4: Dokumentacja projektowa (zgodnie z art. 71 ust. 2 pkt 1i 2 ustawy Prawo budowlane);

Etap 5: Przedmiar robdt, kosztorys inwestorski, STWIOR;

Etap 6: Skuteczne zgloszenie do organu architektoniczno-budowlanego zmiany sposobu
uzytkowania (zgodnie z art. 71 ust. 2 ustawy Prawo budowlane).
Wykonawca zobowigzany jest do skutecznego zgtoszenia do organu
architektoniczno-budowlanego zamiaru prowadzenia robét, objetych dokumentacja

projektowa.
4. Dokumentacja musi by¢ wykonana zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa.
5. Dokumentacja projektowo — kosztorysowa bedzie stuzy¢ do opisu przedmiotu zamoéwienia

w prowadzonym przetargu w oparciu o ustawg Prawo Zamowien Publicznych na roboty budowlane
oraz realizacje petnego zakresu robot budowlanych na jej podstawie, niezbgdnego do ich
uzytkowania zgodnie z przeznaczeniem.



ROZDZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wykonawca przystagpi do realizacji zaméwienia niezwlocznie po podpisaniu  umowy
z Zamawiajgcym.
2. Termin realizacji przedmiotu umowy —w ciggu 5 miesiecy od dnia podpisania umowy.

ROZDZIAL V. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH ORAZ SPOSOBU KOMUNIKOWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego sg:

a) w sprawach zwigzanych z przedmiotem zaméwienia:
Wiestawa Starosta, tel. 44 724-55-73 wew. 33

b) w sprawach zwigzanych z procedurg prowadzonego postgpowania:
Kinga Karp, tel. 44 724-64-09 wew. 37

2. W niniejszym postepowaniu wszelkie dokumenty, wnioski, zapytania, zawiadomienia,

oéwiadczenia oraz inne informacje przekazywane beda w formie pisemnej:
a) pocztg na adres:
Gmina Tomaszéw Mazowiecki,
ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki,
b) elektronicznie na adres e-mail:
sekretariat@gmina.tomaszow.pl ,
z dopiskiem:, Wykonanie dokumentacji projektowej na zmiane sposobu uzytkowania
pomieszczeni ustugowych w Domu Ludowym w Jadwigowie na garaz dla OSP”

3. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze zwraca¢ sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci S.W.Z.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci S.W.Z. wplynie
do Zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca, ktdry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnieri dotyczacych tresci SW.Z., powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajacego w sposdb i na adres wskazany powyzej. Tre$¢ zapytan
wraz z wyjaénieniami dotyczacymi S.W.Z. zostanie przekazana niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym Zamawiajacy przekazat S.W.Z. bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu publicznego, tre$¢ wyjasnien zostanie
umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
treé¢ S.W.Z. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano S.W.Z., a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu publicznego, zmiana specyfikacji zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

7. Wykonawcy sg zobowigzani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania
wyjasniajacego, do ztozenia wyjasniern w formie i o tresci zgodnej z zapytaniem Zamawiajgcego
w ramach postepowania wyjasniajacego.

l ROZDZIAL VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca skfadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, liczac od dnia sktadania ofert
wigcznie.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa w pkt 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.




’ ROZDZIAL VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wymagan okreslonych w niniejszej S.W.Z.
2. Oferta powinna zawierac:
1.1. Formularz oferty — formularz zatqcznika nr 1 do S.W.Z.
Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku ztozenia oferty bez uzycia zatgczonego formularza
ztozona oferta musi zawiera¢ wszelkie informacje wymagane S.W.Z. i wynikajgce z zawartosci
formularza oferty.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong w dokumentach rejestrowych podmiotu
do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajgcg odpowiednie petnomocnictwo do dokonania
niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu.
Petnomocnictwo winno byé dofgczone w oryginale lub kopii za zgodno$¢ z oryginatem
poswiadczonej przez notariusza.

4. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia do oferty dofgczone powinno by¢ petnomocnictwo w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie oraz powinno odpowiadaé¢ w zakresie formy
przepisom Kodeksu cywilnego.

5. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci, muszg by¢ parafowane przez osobe upowazniong do reprezentacji.

6. Zaleca si¢ ponumerowanie stron i ich spiecie w sposéb uniemozliwiajgcy przypadkowe
zdekompletowanie.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8. Wykonawca powinien umieéci¢ oferte w zamknietej kopercie (opakowaniu). Na kopercie
(opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego oraz nastepujgce oznaczenie:

Nadawca:

nazwa i adres Wykonawcy (pieczec)

Adresat:
Gmina Tomaszéw Mazowiecki
ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Wykonanie dokumentacji projektowej na zmiane sposobu uzytkowania pomieszczen ustugowych w
Domu Ludowym w Jadwigowie na garaz dla OSP (RZ.271.1.15.2022)
nazwa postepowania

Nie otwierac przed .......cceeeeernirecnenes r. godz. 10.30

ROZDZIAL VIil. SPOSOB OBLICZANIA CENY

4.

5.

Wykonawca okresli ceng ryczattowg catkowitg oferty brutto, podajac ja w zapisie liczbowym
i stownym. Wykonawca okresli réwniez cene netto i kwote podatku VAT.

Wykonawca obliczy cene Zamdwienia przez:

— ustalenie ceny netto, uwzgledniajgc przy tym wszelkie koszty i ustugi zwigzane

z prawidtowa i terminowa realizacjg przedmiotu zamowienia,

— ustalenie wartosci podatku VAT,

— ustalenie wartosci ogdlnej, poprzez zsumowanie wartosci netto i podatku VAT.

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng, obejmujacg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z prawidtowa i terminowg realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Wyklucza sie mozliwo$¢ roszczen wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny
lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania umowy.
Cena przedstawiona przez Wykonawce w ofercie jest niezmienna i nie bedzie podlegata zmianom
(waloryzacja) w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.




6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene brutto.

7. Wykonawcy skfadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych ofertach.

ROZDZIAL IX. SPOSOB OCENY OFERT

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte z najnizszg ceng brutto.

ROZDZIAL X. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiajgcego:
Gmina Tomaszéw Mazowiecki
ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki
Sekretariat Urzedu Gminy - nie pdzniej niz do dnia 7 marca 2022 r. do godziny 10:00
Dla ofert przestanych do Zamawiajgcego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty
do siedziby Zamawiajgcego.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego:
Gmina Tomaszéw Mazowiecki
97-200 Tomaszow Mazowiecki, ul. Prezydenta I. Moscickiego 4
budynek A, Il pietro, pokdj nr 15
w dniu 7 marca 2022 r. o godzinie 10.30

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli oferty o:
1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny
ofert,
1.2. wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
2. Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego we wskazanym przez niego terminie.
1. Umowa w sprawie niniejszego zamdwienia:

1.1. zostanie zawarta w formie pisemnej,

1.2. majg do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

ROZDZIAL XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
3. Integralng czescig niniejszego zapytania ofertowego sa:
3.1.zatgcznik nr 1 — wzdr formularza oferty
3.2.zafgcznik nr 2 — projekt umowy
3.3.zatacznik nr 3 — zatacznik graficzny




ROZDZIAL XII. KLAUZULA INFORMACYJNA NA POTRZEBY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ‘

1. Klauzula Informacyjna - RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119.1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Gmina Tomaszéw Mazowiecki reprezentowana
przez Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki z siedzibg przy ul. Prez. . Moscickiego 4, 97-200
Tomaszéw Mazowiecki.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iod@gminatomaszowmaz.pl lub
pisemnie na adres urzedu ul. Prez. I. MoSscickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki.

3. Panstwa dane bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzonym niniejszego postepowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego.

4. Petna klauzula informacyjna znajduje sie na stronie internetowej Zamawiajgcego pod ponizszym
linkiem: http://bip.gminatomaszowmaz.pl/artykul/70/92/klauzula-informacyjna-o-przetwarzaniu-
danych-osobowych-zwiazana-z-postepowaniem-o-udzielenie-zamowienia-publicznego

2. Zobowigzanie Wykonawcy - RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b  fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio Ilub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego?

Zatwierdzam

Tomaszow Mazowiecki, 25.02.2022 r.

Tw przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



