] ZARZADZENIE NR 134/2022
WOJTA GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

z dnia 18 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow za rok 2022

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021, poz. 217 z pdzn.
zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022, poz.559
z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng za rok 2022 przeprowadza si¢ wedtug nastepujacego planu:
1) droga spisu z natury:
a) rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego (materialy) - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.,
b) srodkéw trwalych - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.,
c) drukoéw Scistego zarachowania - wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.,
b) naleznosci, z wyjatkiem naleznos$ci spornych i watpliwych, - wedlug stanu na dzien 30 listopada 2022 r.,

c) wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom - wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2022 r.

3) w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
warto$ci (weryfikacja sald):

a) srodkow trwatych trudno dostgpnych ogladowi, nieruchomosci i grunty,
b) naleznos$ci spornych i watpliwych,

¢) rozrachunkow z pracownikami,

d) rozrachunkéw publicznoprawnych,

e) inwestycji rozpoczetych,

f) innych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald - wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Ewa Rogaczewska - przewodniczaca,
2) Magdalena Czechowicz - cztonek,
3) Anna Klimczak - cztonek

§ 3. Do dokonania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 1, powotuje
zespoly spisowe:

1) Zespot 1 w skladzie:
a) Katarzyna Dziubattowska - przewodniczaca,
b) Agnieszka Jurek - czlonek, ktory przeprowadzi spis z natury w Urzedzie Gminy Tomaszow
Mazowiecki,
2) Zespot 11 w sktadzie:
a) Rafal Darczynski - przewodniczaca,
b) Kinga Karp - cztonek, ktory przeprowadzi spis z natury w §wietlicach, zespotach ludowych

oraz sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢ na terenie Gminy Tomaszéw Mazowiecki,
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§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 30 listopada
2022 1.

§ 5. Zobowiazuje Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Tomaszéw Mazowiecki i podlegtych jednostkach organizacyjnych,

3) wyceny srodkéw majatkowych nie objetych ewidencjag (nadwyzki),
4) sporzadzenia protokotow w wypadku nieprzydatnosci sktadnikow spisanych do dalszego uzytku,
5) ustalania przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Ksiegowosci w terminie dziesigciu
dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej zespotow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Tomaszow
Mazowiecki

Franciszek Szmigiel
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