RO.2110.8.2024
Tomaszow Maz. dnia 25.11.2024 .

WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

ul. Prezydenta I. Moscickiego 4, 97-200 Tomaszow Maz.

Dyrektor Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
w Gminie Tomaszow Mazowiecki
(' nazwa stanowiska pracy)
Wymagania niezbe¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie wyzsze — kierunek prawo, administracja lub ekonomia,

C) staz pracy — 5 lat pracy na kierowniczych stanowiskach urz¢dniczych oraz na
kierowniczych stanowiskach urzedniczych w jednostkach organizacyjnych samorzadu
terytorialnego lub innych urzedach panstwowych,

d) nickaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,

e) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw obywatelskich,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

g) wymagana znajomos¢ ustaw:

- ustawy prawo oswiatowe,

- ustawy Karta Nauczyciela

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy Kodeks Pracy,

- ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe:

a) samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnos¢, umiejetnos$¢ pracy pod presja,

b) umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia, inicjatywa i umiej¢tnos¢ szybkiego podejmowania
decyzji, wysoka kultura osobista,

c) dobra znajomos$¢ obstugi komputera, pakietu Microsoft Office (Excel, Word).

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) kierowanie pracami Zespotu,

b) organizowanie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkot,

c) wspolpraca z dyrektorami jednostek oswiatowych w zakresie funkcjonowania szkot,
przedszkoli 1 realizowania zadan okreslonych przez organ prowadzacy,

d) przygotowywanie projektow planow finansowych dotyczacych zespotu, okresowych ocen
1 sprawozdawczosci,

e) wspotpraca z Radg Gminy,

f) realizacja zadan wynikajacych z Zarzadzen Woéjta Gminy i Uchwat Rady Gminy,

g) realizacja zadan o charakterze szczegdlnym zwigzanych z catoksztattem funkcjonowania

o$wiaty w gminie.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) miejsce $wiadczenia pracy: Urzagd Gminy Tomaszow Mazowiecki, budynek A, I pietro
b) czas pracy: od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 16.00,

C) wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy,

d) praca biurowa, stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia biurowe.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy
w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze: W pazdzierniku 2024 roku wskaznik ten wynosi - wiecej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokumenty po$§wiadczajace wyksztatcenie,

d) oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

f) dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy,

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

h) kwestionariusz osobowy,

1) zgoda na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie zrozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018r.
0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000 z p6zn. zm.)”.

Kwestionariusz osobowy, wzory oSwiadczen oraz informacja w zakresie ochrony danych
osobowych znajduja si¢ ponizej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
lub poczta na adres Urzad Gminy Tomaszow Maz., 97-200 Tomaszéw Maz. ul. Prezydenta
Ignacego Moscickiego 4 w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze - Dyrektor Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Gminie
Tomaszéw Mazowiecki ” w terminie do dnia 5.12.2024 r. do godz. 16.00

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: bip.gminatomaszowmaz.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Tomaszoéw Maz. przy ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4, 97-200 Tomaszow Maz.



